      16岁以下儿童换、补发护照/旅行证材料清单

  一、如申请人及其父母到场

     1、填写完整的《中华人民共和国护照/旅行证/回国证明申请表》　

     2、申请人护照/旅行证/出入境通行证原件及复印件（如原护照备注页有姓名加注，提供其复印件）

     3、如护照丢失、遗失需填写《丢失、遗失说明》（建议先报警）

     4、如持旅行证/出入境通行证，需提供中国出入境章所在页复印件

  5、申请人有效签证原件及复印件

  6、儿童出生证明或出生公证书原件及复印件

  7、儿童成长照片（2-3张，用于说明孩子相貌变化）

  8、父母双方护照、有效签证原件及复印件

  9、父母结婚证或结婚公证（离婚者提供离婚证或离婚公证）原件及复印件

  10、儿童近期护照照片三张

   二、如父母一方未能到场，除上述文件外还需提交：

  未到场一方同意并委托办理证件的公证书原件

   三、如父母双方均未到场，由监护人陪同，除第一项材料外还需提供：    1、监护人有效护照原件及复印件

          2、儿童父母同意并委托办理证件的公证书原件

  -----------------------------------------------------

   （以上申请如遇特殊情况，可能要求提供相关材料）
